產品與媒體設計學系 教室預約/使用規則
1. 開放教室：U302電腦教室、U306繪圖室、U310工作室、U013工作室（含U014噴漆室）、U009模型室）每日08：30 ~ 22：00讓產媒系同學使用（需於規定時間內完成預約）。教室若有課時則不對外借用。預約請至產媒系辦填寫場地預約借用表
2. “借用時間” 以24時制填寫，如：早上9點到下午4點半請以 ”09:00-16:30”表示。請勿以”全天”或 ”半天”等不明確方式填寫，借用時間請勿超過22：00 。
3. 在每個教室會公佈該時段完成預約人的名單，沒有在名單上的同學若還使用教室將會被記點一次，連同已經有完成該時段預約的所有人也會被記點一次（簡單說就是若你有預約就請你注意不要讓沒有預約的人進教室；若你沒有預約就請你不要使用教室以免因為你的過錯害別人也一起遭殃被記點）
4. 每個時段登記最晚離開教室的人請關閉和反鎖所有門窗及電源（包括電燈、空調、電腦、所有機器設備、、、），違者計點一次。
5. 記點累積到第2次則禁止使用所有產媒系教室1個月（上課除外）。
6. 教室採預約制，須於規定時間內完成預約。每個借用時段的最晚預約時間如下表：
	
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	日

	08:30~17:00
	請於上個星期四16:00以前完成預約登記
	請於星期一16:00以前完成預約登記
	請於星期二16:00以前完成預約登記
	請於星期三16:00以前完成預約登記
	請於星期四16:00以前完成預約登記

	17:00~22:00
	請於當天16:00以前完成預約登記
	請於當天16:00以前完成預約登記
	請於當天16:00以前完成預約登記
	請於當天16:00以前完成預約登記
	


	國定假日

	國定假日08:00~22:00借用教室：請於兩個 ”工作天” 前完成預約登記
例如：2010/6/16(三)端午節（國定假日）08:00~22:00要使用，請於2010/6/14(ㄧ)08:30以前完成預約登記。

名詞解釋:

*工作天：指一般上班日。星期一至星期五08:30~16:00

*例如星期日的 ”兩個工作天前”就是指星期四08:30前。因為星期六為假日不算工作天，星期五08:30-17:00為一個工作天，星期四08:30-17:00也為一個工作天。


註：學校電話（03）9871000 產媒系辦分機25301 警衛室分機885 警衛室電話（03）9883980
**本規則於99年5月29日起實施，5/29~6/4為宣導週不記點**
