產品與媒體設計學系碩士班獲取碩士學位程序說明
	程序項目
	學生應自備的繳交資料
	規定辦理日期
	說 明

	第一步：
提報論文指導教授人選
	新進研究生選定指導教授意向書一份
	入學後，需於第二學期開學 1 週內，選定指導教授。
	本系具助理教授或助理教授級專業技術人員以上資格者。

	第二步：
論文計劃書發表
	1.研究生學位程序說明大綱發表審查會報名表 一份 
2.論文計畫書口試評分表2-3份(發表當日後一天提送系辦)
	每年五月底或十一月底前，填妥研究生論文大綱發表審查會報名表，繳至系辦報名。
	格式請依照本校教務處論文格式所規定。

	第三步： 
學位考試申請
	1.請至學生系統 論文/畢業/休退 點選 論文申請
請參閱 系統操作手冊 
2.系統產出：
(1)研究生學位考試申請表
(2)指導教授推薦書
(3)學分審核表
	研究生於論文大綱發表審查會後六個月提出學位考試申請。
	1.佛光大學學位考試線上申請。

2.資料填寫不全，不予受理。

3.所有表格弄妥，同時交至系辦。(記得給指導教授簽名) 

	第四步： 
學位考試當日
	1. 學位考試成績報告單一份（口考前給指導教授） 
2.學位考試委員評分單三份（口考委員各一份）
3.口試委員審定書二份（口考前給指導教授，簽好一份交給系辦、一份學生自存放置論文裡）
2. 上述表格都請至系統列印
	請考生留意提報學期之最後提報期限，請參考教務處之教學行事曆。
	1.學位口試及格成績為七十分。未及格者得於次學期再提出申請。
2.口考完將所有表格交回系辦。

	第五步： 
上網登錄論文
	1.進入圖書館「佛光大學博碩士論文系統」建檔。
2.由建檔系統首頁登入帳號及密碼。
	
	

	第六步： 
論文修改、印製
	論文印製裡頭需要有的資料為：
1.博碩士論文授權書 
2.論文封面

3.指導教授推薦書 
4.口試委員審定書 
5.論文中英文摘要 
6.論文本文 
	
	

	第七步：
離校申請
	1.離校申請表(連至教務處下載檔案) 
2.本所畢業條件離校審核表
3.學生證 
4.論文暗紅色平裝本6-7本（系辦只收1本）
5.填寫畢業生流向http://eduprogweb.fgu.edu.tw/Alumnus/
	1.第一學期在1月底前
2.第二學期在7月底前，辦理完畢
	1.依學校規定辦理。

2.詳閱教務處網頁「論文表格」中的畢業生離校注意事項 。

3.請在辦理離校手續前3-5日致電管理系辦(分機25301)預約。
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產品與媒體設計學系

碩士班新進研究生選定指導教授意向書
注意事項：
1. 依本系碩士班修業規定，研究生請於入學第一週前選定指導教授，並持意向書送系務會議登記，並做為公告新進研究生選定指導教授之依據。
2. 指導教授限本系助理教授以上教師擔任。
3. 其他注意事項請參閱本系碩士班修業規定。
4. 簽完本意向書，正式入學之後，若有更換指導教授之情事，則須依據本系碩士班修業規定之規定辦理。
	學生姓名
	
	學號
	

	聯絡電話
	
	行動電話
	

	入學年度
	   學年度   學期
	填表日期
	   年   月   日

	Email
	

	通訊地址
	

	研究方向
	

	研究生簽名
	

	指導教授簽名
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產品與媒體設計學系碩士班
______學年度第___學期研究生論文大綱發表審查會
報名表
                                               報名日期：    年　　　月　　　日    
	姓名
	

	學號
	
	年級
	

	發表次數
	□第一次  □第二次  □第三次

	發表題目
	

	指導教授
	（簽章）

	所辦審核
	□修習學分數符合參加條件
□符合學術論文組參加條件

□符合設計創作組參加條件
	（審核後簽章）

	所長
	（簽章）

	備註
	(如需特別指定發表時段等配合事項請詳加說明)


備註：
一、審查會訂於每學期一月三十一日前 (十一月底前提出) 或七月三十一前 (五月底前提出) 辦理完畢。

二、地點須於雲慧樓教室或會議室辦理。
三、請於報名期間 (每年五月底或十一月底前) 內填妥本表，繳至系辦報名，逾期未報名者恕不受理。
四、報名者請於審查會前兩周提交論文大網電子檔至yclin@mail.fgu.edu.tw系辦。
六、論文大綱體例相關事宜請參閱「本校論文格式」。
七、參加條件：修畢通過本系規定之學分數達1/2 以上。(請同學出示修課程成績單，俾利審查)
佛光大學 產品與媒體設計學系
        學年度第    學期  碩士論文計畫書口試評分表
	姓  名
	
	學號
	
	時間
	年   月   日

	論文題目
	

	【內容】(60%)
	1.研究重要性
	  分

	
	2.文獻探討
	  分

	
	3.研究方法
	  分

	
	4.研究項目
	  分

	
	5.章節架構
	分

	
	6.撰寫邏輯
	  分

	【文字】(40%)
	7. 結  構
	分

	
	8. 修  辭
	分

	
	9. 圖  表
	分

	
	10.文  獻
	分

	總分(100%)
	分

	口試委員簽章：
日期：    年    月    日

	審查意見：


	註1：【內容】與【文字】每項評分滿分為10分。
註2：總分以七十分為及格，總分採所有口試委員評分之平均分數計算。
註3：80分以上為通過、75-79分為小修後通過、70-74分為大修後通過、70分以下為不通過。



研究生畢業生離校申請表

	姓名
	
	學號
	

	系所
	
	學位
	□碩士  □博士

	申請
日期
	年              月              日

	電　話
	

	簽核

單位
	指導教授(
	系所辦公室(
	系主任(所長)(

	
	
	□論文封面題目、格式正確
□學系規定應繳交論文份數

	

	
	圖資處(
（諮詢服務組/流通台）
	會計室(
	學務處(
（諮商輔導組）

	
	□清還借書與罰款
□論文(電子檔)審核通過通知單、學位論文授權書(校內、國圖各1張)。

□論文(紙本)平裝本2本。
	
	

	
	
	總務處(出納組)(
	學務處(

	
	
	
	★如有選修國防教育可辦理兵役折抵，請洽205室，若無需要本關可免簽。

	
	教務處(
（生涯發展中心）
	教務處(
	※收畢業論文平裝本
□論文2本。
□收取學生證。

□核發畢業證書。

領取人簽名：

	
	□填寫畢業生流向調查表
	
	


★除了關卡 ( 可因需求不同而略過，其餘皆須完成。

佛光大學研究生畢業離校注意事項

（1） 論文定稿須知：
1. 學位考試通過後，如有更改論文題目，請於「學位考試成績報告單」之論文題目欄中註明，並請指導教授於修改處簽名。
2. 「論文口試委員審定書」、「論文指導教授推薦書」、「學位考試成績報告單」、「書背」及「學位論文」之論文題目應完全一致。
3. 論文封面、書背等格式，及論文裝訂次序，請至教務處網頁「表單下載→論文表格」下載製作，書背年度同論文封面之民國年，非學年度，例如中華民國105年就是要寫「105」。
4. 系所名稱務必書名全銜(有組別的系所，需加上組別)，例如：文學系博士班、生命與宗教學系碩士班宗教學組、管理學系碩士班、管理學系碩專班等。
5. 繳交博、碩士論文份數︰紙本論文不須加入浮水印，請備妥平裝畢業論文交予下列單位︰
(1) 交予註冊與課務組論文2本，以便彙轉教育部規定之典藏單位(國家圖書館)。
(2) 交予圖書館論文2本。
(3) .所屬系所應繳交份數依系所規定。
（2） 論文摘要線上建檔及論文全文電子檔上傳須知：
1. 研究生之學位論文定稿後，應至本校圖書館網頁「博碩士論文系統」線上輸入論文摘要及相關欄位，並上傳預先轉為PDF檔之論文全文電子檔，作為非營利之數位典藏之用。
2. 論文電子全文之授權單位，為本校圖書館及國家圖書館，研究生可以選擇同意授權或延後授權（以不超過五年為限），將其數位化之論文全文資料，提供讀者基於個人非營利性質之線上檢索、閱讀、下載或列印。

3. 建檔完成後，經圖書館於二～三個工作天內審核無誤後，審核結果將以電子郵件回覆，此時再列印審核通過之電子郵件審核通過通知書及論文授權書(校內、國圖各一張)，並將授權書裝訂於紙本論文內，再至圖書館櫃台辦理離校手續。

4. 論文電子檔上傳如有任何問題，請洽本校圖書館，分機11803或11833。

（3） 研究生請領畢業證書注意事項：
1.請系所先繳回學位考試相關文件（正本）：

（1）「學位考試申請表」（附歷年成績及累計學分數審核表）

（2）「論文指導教授推薦書」

（3）「學位考試委員評分單」（口試委員須與學位考試申請表相符）
（4）「學位考試成績報告單」（須經學位考試委員簽名，及指導教授簽名確認論文已修改完畢後，送系所承辦人及主管簽章）

（5）「論文口試委員審定書」

2.至學生系統確認本學期全部學業成績及操行成績到齊。
3.確認論文電子檔案上傳審核通過後，至教務處網頁「表單
下載→離校表格」，請持「離校申請表」至各簽核單位辦理
離校手續。
4.「學生證」於離校流程辦理完畢後須繳回教務處註冊暨課
務組，如學生證遺失，請先辦理遺失繳費手續後，再辦理
離校。
（4） 論文次序：（由封面至封底依序而下排列﹝1-16項﹞）
     1.封面
     2.內頁（整張空白）
     3.書名頁（與封面相同）：包括校名、系（所）別、學位論文
級別、論文題目、研究生姓名、指導教師姓名及取得學位
年月等。（單面列印）

4.紙本論文延後公開申請書。(有延後公開需求者需檢附此項
文件)
     5.學位論文授權書：學位論文電子檔上傳至本校圖書館「博
碩士論文系統」，並經圖書館審核通過後，列印授權書並簽
名(校內、國圖各一張)。（單面列印）
    6.首頁：論文指導教授推薦書。（單面列印）

    7.次頁：論文口試委員審定書。（單面列印）

    8.論文摘要：宜說明研究目的、資料來源、研究方法、研究內
容及研究結果，約500至1000字，應打字。

    9.序言或誌謝辭：應另頁繕寫（依個人意願自行決定是否撰
寫）。

   10.目錄：包括摘要、各章節之標題、文獻、附錄及其所在頁數，

           依次編列。

   11.圖目

   12.表目

   13.論文正文

   14.參考文獻及附錄：應包括文獻名稱、作者姓名、卷數、頁數、

     出版年月及出版處所。

   15.內頁（整張空白）

   16.封底

   17.書背側條：應包括校名及系（所）名、學位論文級別、論文

      題目、研究生姓名及取得學位年度（中華民國年度）。

(五) 論文規格

    1.內頁：Ａ４規格、80磅白色影印紙（本頁為空白頁，置於
      封面之後及封底之前各一張）。

    2.首頁：Ａ４規格、80磅白色模造紙或白色影印紙。

    3.版面：以21cm × 29.7cm之A4白色紙張繕製。每頁上方空白
      3公分，下方空白2公分，左右兩邊均空白3.17公分。版面

        底端1公分處中央繕打頁碼。

    4.封皮裝訂規格（平裝）：碩士論文為紅色雲彩紙、博士論文為

     淺綠色雲彩紙，字體黑色，務必「上亮P」。
最新版
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