	產 品 與 媒 體 設 計 學 系     錄 音 室 借 用 申 請 單

	申請單位
	
	申 請 人
	

	課程名稱
	
	使用人員
	

	借用日期
	年     月     日     時  至     年     月     日     時

	管理教師
	
	系主任
	外校或外系需由主任核可

	1、學術、行政單位一週前辦理借用手續，學生社團：請於一週前送活動企劃書辦理借用手續。
2、本系學生因課程需求借用，請於3個工作日前提出申請。
3、錄音器材若因不當使用而造成毀壞，其修繕費用需由借用單位支付，或以原購價賠償。
4、場地應保持清潔歸還時亦同。
5、請確實填寫使用人員姓名。
6、本單一式兩聯呈核後，第一聯申請單位留存，第二聯交產媒系留存。

(錄音室鑰匙、器材請於借用當日憑此申請單向管理者領取並清點測試)                       第 一 聯

	備
註
	借用物品：


                                                歸還簽名:



	產 品 與 媒 體 設 計 學 系     錄 音 室 借 用 申 請 單

	申請單位
	
	申 請 人
	

	課程名稱
	
	使用人員
	

	借用日期
	年     月     日     時  至     年     月     日     時

	管理教師
	
	系主任
	外校或外系需由主任核可

	1、學術、行政單位一週前辦理借用手續，學生社團：請於一週前送活動企劃書辦理借用手續。
2、本系學生因課程需求借用，請於3個工作日前提出申請。
3、錄音器材若因不當使用而造成毀壞，其修繕費用需由借用單位支付，或以原購價賠償。
4、場地應保持清潔歸還時亦同。
5、請確實填寫使用人員姓名。
6、本單一式兩聯呈核後，第一聯申請單位留存，第二聯交產媒系留存。

[bookmark: _GoBack](錄音室鑰匙、器材請於借用當日憑此申請單向管理者領取並清點測試)                       第 二 聯

	備
註
	借用物品：


                                                歸還簽名:



